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1.0011e noJioKeHus

[Tonoxenne 1o O(GOPMIICHHIO W ABMKCHUIO KOHTHUHTEHTA OOYJarOITUXCS
(manee - ITlonokeHue) ompenensieT €IUHbIE TMOIXOJbI K OPOPMIICHUIO yYeTa U
JBIKCHUSI KOHTUHTeHTa oOydaronuxcs B MBOY «I'nmuazus Nel2y» r. I'po3Horo
(manee - 'mMHuazus).

1. [lonoxenue pa3zpaboTaHo B COOTBETCTBUU ¢ DeaepalibHbIM 3aKOHOM No
273-®3 ot 29.12.2012 roma «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit denepanumny,
NEHCTBYIOIMMHU 3aKOHOJATEIbHBIMU akTaMu B cepe oOpa3oBaHus, YCTaBOM H
JIOKaJThHBIMH aKTaMu | UMHA3uN.

2. IHopsiaok odopMieHNs 1 XpaHEHUs] JOKYMEHTALIMH 110 YYETY U
ABHKEHHI0 KOHTHHI€HTAa

2.1. Hanuure # JBW)KEHHME KOHTHHIEeHTa oOydvatomuxcsi B ['uMHa3zuu
oopMIIsieTCss B KHUI'e TIPUKA30B y4eTa U JBUKEHUS KOHTUHTEHTA (Jajnee - KHUTa
IIPUKA30B).

2.2.Knaura mpuka3oB BeneTcs B COOTBETCTBUM ¢ WMHCTpyKImed o mopsiake
BEJICHUS KHUTH MTPUKA30B y4yeTa U ABMWKeHUS KoHTHHTeHTa ([Ipunoxenue 1).

2.3.1lpuka3zpl 00 y4ere W JBWKCHHMM KOHTHHIEHTa OO0y4aromuxcs
peructpupytorcsi B «KHUre peructpanvu TMpPUKA30B yyeTa U JIBHXKCHHS
KOHTUHTEHTa» (Jajee - KHUTA pEerucTpaludyd TPUKa3oB), B  KOTOPOM
00s3aTeNbHBIMU SIBJISIIOTCA Tpadbl: TMOPSIKOBBIA HOMEp MpHKa3a, JaTa MpHUKasa,
KpaTKOe CO/ICpKaHME MPHUKa3a.

2.4 KHATY TIpUKa30B W KHUTY PETHUCTpAIlMU TPUKA30B BEACT CEKpeTaph
['mmuazum.

2.5. CBenenus sl U3AaHKS MPUKA30B 00 ydeTe W JABWKCHUM KOHTHHTCHTA
OOy4JaroIIMXcs MOAAETCsl CEKPETapIo.

2.5. Tlpuka3el 0 KOHTUHTEHTE 00YJaIOMMXCS ¢ IETbI0 UX CUCTEMAaTH3alllH U
ydera, (GOPMHUPYIOTCS B Jeja M TOMEMIAIOTCS B OTHENbHYI0 manky. Ilpu
dbopMUpOBaHUHU JIe]T COOTIOAAIOTCS CIIEAYIONINE TIpaBUIIa;

- TPYNIHUPOBATH B JICJO0 MPUKA3bI OAHOTO YICOHOTO Io/1a;

- IOMEIIATh TpPHUKa3bl B JEJIO B XPOHOJOTHYECKOH TOCIEA0BATCIIBHOCTH
(HOMED, nata);

- TIOMeNIaTh B JIEJI0 OPUTHHAJIBI MPHUKA30B B OJHOM JK3EMIUISIPE, XPaHUTh
Jena ¢ MOMEHTa 3aBEJICHUS W J0 Tepeladyd uX B apxXuB [ MMHa3uu MO MeECTy
dbopmMupoBaHUS.

2.6. Knura nmnpuka3oB W KHUTA PETUCTPAIMM TPUKA30B  SIBJISTFOTCS
JIOKyMEHTaMHU CTPOTOil TOCYAapCTBEHHONW OTYETHOCTU M MOJJIEKAT MOCTOSHHOMY
XPaHEHUIO, CITYKUT OCHOBAaHUEM JIJIs 3aIIOTHEHUSI COCTABJIEHUSI CTATUCTUYECKON U
OyXTaJnTepCcKON OTYETHOCTH.

2.7.11pukasbl 0 mepeBojie 00yJarOINXCs Ha CASAYIOUINM o 00ydeHus u 00
OTYHCJICHUU TI0O OKOHYAHWHM BCETO CpOKa pealu3alid JAOMOTHUTEIBHOU



o01eoOpa3oBaTeIbHOM  MPOTpaMMbl  M3IAIOTCS HAa  OCHOBAHWUW  PEIICHUS
NIearorn4eckoro copera I nMHasuu.

2.8.1Ipukaspl 0 3a4MCICHUU OOy4YalOIIUXCS Ha TEpBbIM TojJ OOydeHus, Ha
cBOOO/IHBIE MECTa U O MepeBOjAE OOyUYaIOIUXCS U3 OJHOM Y4eOHOW TpymNmbl B
Ipyryl0 Ju0O M3 OAHOTO OOBEIUHEHHS B JPYroe M3JAIOTCS Ha OCHOBAaHUU
3asIBJICHUI poAuTesied (3aKOHHBIX MPEICTABUTENIEH) 00yYarOIIHUXCS.

2.9. Ilpukaspl 00 OTuYMCIEHUM OOYYArOUIUXCS B TEUYEHHE Y4YeOHOro roja
U3JIAI0TCS HA OCHOBAHMU 3asBIICHUH IEaroroB, COMNIACOBAHHBIX C 3aBEIYIOIIMMHU
otaenaMu (MO0 TMOJYMHEHHOCTH), 0 5 YHCla MECsIa, CICAYIOIIEro 3a TEKYIIUM
MECSIIEM.

2.10. KonTponb 3a BeJICHHEM KHUTH TPUKA30B M KHUTH PErHCTpaIiu
MIPUKA30B OCYIIECTBISET PyKOBOAUTEND | MMHA3UH.

[Tpunoxenue 1
K ITos10:xeHH10 0 IOPSIAKE 110
GopMuUpPOBAHNIO M IBUKEHUS
KOHTHHIEeHTA 00y4arouuxcs

NHCTPYKIOUSA
0 nopsake BeaeHuss KHuru npukazoB y4yera U JBH:KEHHS] KOHTHHI€HTA
o0yyarmmxcs

1. Kaury npuka3oB yuyeTa W JABMKEHUS KOHTHMHTEHTa 00YyYarOIIUXCsl U KHUTY
pEeTUCTpaIyy MPUKa30B BEJET ceKpeTaph | nMHa3uu.

2. Hymepanus npuka3oB HaunHaeTCs ¢ 1 ceHTAO0ps mo 31 aBrycra TeKyIiero
yueOHOro roja Cc MepBOro HOMepa B Bo3pacrawiieM mopsake. B crnemyromem
yueOHOM roay ¢ 1 ceHTsOpsa Hymepalus IpUKa30B HAYNHAETCS ¢ IEPBOTO HOMEPA.

3. B mpukazax o0 ydere W ABM)KEHUM KOHTHMHIEHTa OOYYarONIMXCS 3alucu
MPOU3BOASATCS MO YYEOHBIM IpYIINaM, 1O rojiaMm o0y4eHus, ¢ yKa3aHueM Ha3BaHUs
JOTIOJTHUTENBHOW  0011e00pa3oBaTeNibHOM  MporpaMMbl,  (pamMuinM, MMEHH,



OoTYecTBa IMenarora, NoQamMuwiIbHBIA MEepeYeHb OOYYAIOMIMXCA YKa3bIBAETCS B
an(aBUTHOM MOPSJKE C YKa3aHUEM TOJ1a POKICHHUS.

4. B xHUTE MPUKA30B yueTa U JABMKEHHUS] KOHTUHIEHTa oOydJatouuxcs (aaiee
- KHHMIa IpPUKA30B) HE JOIYCKAIOTCA HcCHpaBiieHUud. JlOmylleHHble OMOKU
UCIIPABIISIIOTCS  JIOMOJHUTEIBHBIM ~ MPHUKA30M, BHOCSIIUM  U3MEHEHUS B
WCIIPABIIIEMBIN MPHUKA3.

5.B koHie yudeOHOro roja KHUTa NPHUKa30B, CPOpPMUpOBAHHAs B JIEJO,
nepegaercsa B apxuB [ 'nMHa3uH.

6. [Ipu dhopmupoBaHuu A COOIIOAAIOTCS CIEYIONIUE TIpaBuiIa:

- TPYIIIUPOBATH B J€JIO IPUKA3bl OJTHOTO Y4€OHOTO TO/1a;

- IOMEIATh MPHUKa3bl B JIEJO B XPOHOJOTMYECKOW IOCIEI0BATEILHOCTH
(HOMep, nata);

- TIOMEIATh B JEJO OPUTMHAJbl MPUKA30B B OJIHOM 3K3EMIUISIPE, XPaHUTh
JleJJa C MOMEHTAa 3aBEACHUS W A0 MepeJayd UX B apXuB ['MMHa3MM MO MeECTy
dbopmupoBaHUs.

7. Cekperapp ['MMHa3umM HeceT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 34
coOmtoienne AaHHo MHCTpyKIuu.



